
„VZOR č. 2.“ 

Zápisnica z posúdenia splnenia predpokladov na vykonávanie funkcie riaditeľa 

 

Zriaďovateľ: Obec Nižná, Nová 1 (ďalej len „zriaďovateľ“) 

Škola:  Základná škola, Školská 1, Nižná (ďalej len „škola“) 

Prítomní: (Odporúčam minimálne prítomnosť troch osôb pri otváraní obálok a posudzovaní splnenia 

predpokladov.) 

 Meno Priezvisko, funkcia (pozícia) 

1. Meno Priezvisko, funkcia (pozícia) 

2. Meno Priezvisko, funkcia (pozícia) 

            Zriaďovateľ vyhlásil dňa ........... výberové konanie na obsadenie miesta riaditeľa školy.  

Zriaďovateľ školy stanovil kritéria a predpoklady pre uchádzačov o funkciu riaditeľa a lehotu 

na doručenie žiadosti o zaradenie do výberového konania a požadovaných dokladov do . . 2026 

do 15:00. 

V stanovenej lehote boli doručené žiadosti o zaradenie do výberového konania týchto 

uchádzačov: 

1. Meno Priezvisko, adresa pobytu 

2. Xxx 

3. Xxx 

Po stanovenej lehote boli doručené žiadosti o zaradenie do výberového konania týchto 

uchádzačov: (Ak po stanovenej lehote neboli doručená žiadne žiadosti, tento odsek je potrebné 

odstrániť.) 

1. Meno Priezvisko, adresa pobytu 

2. Xxx 

3. Xxx 

Otváranie obálok a posúdenie splnenia predpokladov sa uskutočnilo v priestoroch obecného 

úradu obce Nižná dňa . . 2026 o 09:30 hod.  

Prítomní konštatujú, že všetky prijaté žiadosti o zaradenie do výberového konania sú zatvorené 

a neporušené. 

Prítomní pristúpili k otvoreniu obálok žiadostí doručených v stanovenej lehote a skontrolovali 

doručené doklady priložené k žiadostiam o zaradenie do výberového konania jednotlivých 

uchádzačov: 

1. Meno Priezvisko, adresa 

- Xxxx (uviesť doklady predložené uchádzačom) 



o  Prítomní, konštatujú, že uchádzač ...XY... spĺňa všetky požadované predpoklady 

a kritéria a predložil všetky potrebné doklady. 

2. Meno Priezvisko, adresa 

- Xxxx (uviesť doklady predložené uchádzačom) 

o  Prítomní konštatujú, že uchádzač ...XY... nepredložil všetky doklady a bude 

vyzvaný doloženie dokladu preukazujúceho päť rokov vykonávania pracovnej 

činnosti pedagogického zamestnanca alebo odborného zamestnanca alebo činnosti 

vysokoškolského učiteľa na funkčnom mieste docenta alebo profesora v lehote 7 

dní. 

3. Meno Priezvisko, adresa  

- Xxxx (uviesť doklady predložené uchádzačom) 

o Prítomní konštatujú, že uchádzač ...XY... nespĺňa (Je potrebné uviesť konkrétny dôvod 

nesplnenia požadovaných predpokladov, ideálne s odôvodnením sa na konkrétny právny 

predpis) požadované predpoklady z dôvodu, že nespĺňa kvalifikačné predpoklady na 

výkon pracovnej činnosti v príslušnej kategórii a v podkategórii pedagogického 

zamestnanca a odborného zamestnanca podľa zákona č. 138/2019 Z. z. o 

pedagogických zamestnancoch a odborných zamestnancoch a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších predpisov  a vyhlášky MŠVVaŠ č. 173/2023 

Z. z. o kvalifikačných predpokladoch pedagogických zamestnancov a odborných 

zamestnancov.  

Uchádzači, ktorí spĺňajú predpoklady na vykonávanie funkcie riaditeľa budú pozvaní na 

výberové konanie najneskôr desať dní pred jeho začatím s uvedením dátumu, miesta a hodiny 

výberového konania. 

Uchádzačom, ktorí nespĺňajú predpoklady na vykonávanie funkcie riaditeľa bude oznámené, 

že nebudú zaradení do výberového konania s uvedením dôvodu nezaradenia. 

 

V Nižnej, dňa 00. 00. 2026 

Prítomní: 

1. Meno priezvisko ____________________ 

podpis 

 

2. Meno Priezvisko ____________________ 

podpis 

 

3. Meno priezvisko ____________________ 

podpis 

 

  

Zapísal: Meno Priezvisko 


