„VZOR č. 12e“

Zápisnica
z výberového konania na obsadenie miesta riaditeľa Základnej školy, Školská 1, Obec Nižná

Termín konania: xx. xx. 2026 od 10,00 hod.
Miesto konania: Obecný úrad Nižná, Hlavná 1, Nižná

· Výberové konanie otvoril predseda výberovej komisie.
· Výberová komisia na začiatku výberového konania overila, či je uznášaniaschopná. Prítomných bolo ....... členov z celkového počtu ............ členov výberovej komisie (viď. prezenčná listina členov výberovej komisie). Keďže na výberovom konaní bola nadpolovičná väčšina členov výberovej komisie, výberová komisia bola uznášania schopná.
· Výberová komisia zistila, ktorí uchádzači sa dostavili na výberové konanie (viď. prezenčná listina uchádzačov). Keďže na výberovom konaní sa zúčastnili uchádzači/uchádzač, výberová komisia pokračovala vo výberovom konaní.
· Predseda výberovej komisie predstavil všetkým uchádzačom členov výberovej komisie a oboznámil ich s plánovaným priebehom výberového konania a pravidlami určovania poradia uchádzačov.
· Uchádzači boli následne prizývaní po jednom pred výberovú komisiu v abecednom poradí. Každému uchádzačovi bolo umožnené odprezentovať projekt riadenia v rozsahu maximálne 10 minút. Následne bezprostredne po prezentácii prebiehal pohovor, v rámci ktorého kládli členovia komisie uchádzačovi otázky.
· Potom čo každý uchádzač odprezentoval projekt riadenia a bol s ním vykonaný osobný pohovor, boli všetci uchádzači oboznámení s tým, že výberová komisia rozhoduje o výsledku výberového konania po neverejnej porade tajným hlasovaním. Určené poradie uchádzačov výberová komisia do troch pracovných dní odo dňa uskutočnenia hlasovania predloží zriaďovateľovi a zverejní na webovom sídle školy. Zriaďovateľ písomne oznámi uchádzačom výsledok výberového konania do desiatich dní od doručenia uznesenia výberovej komisie.
· Po neverejnej porade výberová komisia pristúpila k tajnému hlasovaniu pomocou hlasovacích lístkov. Následne boli za účasti všetkých členov výberovej komisie spočítané hlasy odovzdané jednotlivým uchádzačom a bolo určené poradie uchádzačov. Hlasovacie lístky boli následne odložené do obálky, ktorá bola zapečatená podpismi všetkých členov výberovej komisie.
· Následne výberová komisia pristúpila k prijatiu uznesenia. Predseda výberovej komisie prečítal nahlas uznesenie:
Výberová komisia konštatuje, že výberové konanie bolo úspešné/neúspešné a určuje nasledovné poradie uchádzačov:
1. Meno Priezvisko,	
2. Meno Priezvisko,
3. Meno Priezvisko,
a poveruje predsedu výberovej komisie, aby predložil uznesenie výberovej komisie zriaďovateľovi do troch pracovných dní odo dňa uskutočnenia výberového konania.
· Uznesenie bolo prijaté nadpolovičnou väčšinou prítomných členov výberovej komisie.
· Výberová ukončila výberové konanie s tým, že predseda výberovej komisie predloží prijaté uznesenie výberovej komisie zriaďovateľovi do troch pracovných dní odo dňa uskutočnenia výberového konania


Členovia výberovej komisie:

Meno Priezvisko - predseda VK	..........................................

Meno Priezvisko - člen VK		..........................................

Meno Priezvisko - člen VK		..........................................

Meno Priezvisko - člen VK		..........................................

Meno Priezvisko - člen VK		..........................................

Meno Priezvisko - člen VK		..........................................

Meno Priezvisko - člen VK		..........................................

Meno Priezvisko - člen VK		..........................................

Meno Priezvisko - člen VK		..........................................


Zapísal: Meno Priezvisko 		.........................................



Prílohy:

1. Prezenčná listina členov výberovej komisie,
2. Prezenčná listina uchádzačov,
3. Vyhlásenie o mlčanlivosti členov výberovej komisie,
4. Uznesenie výberovej komisie,
5. Zapečatená obálka s použitými hlasovacími lístkami.




