Smernicacé. 1/2019-1S

upravujuca postup verejného obstaravatel’a Mesta Stara Tura pri verejnom
obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac a
zakaziek na poskytnutie sluZieb

ClL1
Uvodné ustanovenia

(1) Vzmysle zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov /d’alej zdkon/ vydava primator mesta, ako Statutarny zastupca Mesta
Stard Turd — verejného obstardvatela tito smernicu, ktora definuje pojmy vo verejnom
obstaravani, upravuje postup pri aplikdcii zakona o verejnom obstaravani, najmé pri
zadavani zakaziek s nizkou hodnotou a zadava konkrétnu zodpovednost’ pri obstaravani
zakaziek.

(2) Cielom tejto smernice je zabezpecit' transparentnost, hospodarnost’ a efektivnost’ pri
nakladani s verejnymi prostriedkami a podporit’ ¢estnt hospodarsku sutaz.

(3) Zékon o verejnom obstaravani sa nevztahuje na zadavanie zakaziek definovanych v § 1
ods. 2 az ods. 15 zakona.

C1.2
Pojmy vo verejnom obstaravani
Zakazka vo verejnom obstardvani je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravate'mi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi UspeSnymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Zaujemca je hospodarsky subjekt, ktory ma zdujem o ucast’ vo verejnom obstaravani.
Uchadzac je hospodarsky subjekt, ktory predloZzil ponuku.

Dielo je zhotovenie veci, pokial’ nespada pod kupnu zmluvu, montéaz urcitej veci, jej udrzba,
vykonanie dohodnutej opravy alebo tUpravy urcitej veci alebo hmotne zachyteny vysledok inej
¢innosti. Dielom sa vzdy rozumie zhotovenie, montaz, udrzba, oprava alebo Uprava stavby
alebo jej casti. Dielom sa tiez rozumie odborny posudok, spracovanie software, sprava
auditora a iné.

Dlhodoby majetok su tovary, sluzby a prace uhradzané z kapitalovych vydavkov.

Miesto podnikania sa rozumie adresa, z ktorej sa riadi podnik fyzickej (FO) alebo pravnicke;j
osoby (PO).

CPV - predmety zékazky sa =zatrieduju podla klasifikacii platnych v Europskom
spolocenstve. Jednou z klasifikacii je Spolocny slovnik obstardvania (CPV) ako klasifikaény
systétm zamerany na Standardiziciu tUdajov na definovanie predmetu zakazky — vid.
WWW.Uvo.gov.sk.

Zamestnanec je urCeny pracovnik, ktory realizuje proces verejného obstaravania.

Predpokladana hodnota ziakazky (dalej len PHZ) vo verejnom obstaravani sa urCuje ako
cena bez dane z pridanej hodnoty a pravidld jej vypoctu urCuje § 6 zdkona o verejnom
obstaravani.


http://www.uvo.gov.sk/

Ramcova dohoda je pisomnd dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatel'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchéddza¢mi na strane druhej.
Rémcova dohoda urcuje podmienky zaddvania zakaziek pocas jej platnosti, najmé Co sa tyka
ceny a ak je to mozné, aj predpokladaného mnozstva predmetu zakazky.

Povinnou naélezitostou rdmcovej dohody, ako aj zmluvy, ktord je vysledkom verejného
obstaravania a ktorej predmetom je zavdzok dodavatel'a na opakované plnenie spocivajice v
dodani tovaru, je dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k uréeniu ceny tovaru pre kazdé
opakovan¢ plnenie, podl'a ktorého s zmluvné strany pocas trvania ramcovej dohody alebo
zmluvy povinné uréovat’ cenu tovaru s ohladom na vyvoj cien porovnatenych tovarov na
relevantnom trhu, pri¢om ak st ceny na trhu nizsie, nez cena urcena ramcovou dohodou alebo
zmluvou, alebo spdsobom podl'a ramcovej dohody alebo zmluvy, su povinné urcit’ cenu
hodnoty prvkov ponuk predkladaju v elektronickej aukcii, je povinnou nalezitostou ramcovej
dohody alebo zmluvy podla prvej vety dojednanie zmluvnych stran, ze vychodiskom
elektronickej aukcie je cena alebo hodnota prvkov, zistend spdsobom podl'a prvej vety. Pri
zadavani zékazky s vyuzitim elektronického trhoviska je mozno uzavriet ramcovu dohodu
najviac na 12 mesiacov.

Sposob, akym zmluvné strany budil zistovat ceny na ucely zmeny cien je na dohode
zmluvnych stran, pricom na ucely porovnania cien

a) je obdobim, za ktoré sa ceny porovnavaji, obdobie Siestich mesiacov
bezprostredne predchadzajucich urceniu ceny za opakované plnenie a

b) musia vziat' do uvahy aspon tri cenové ponuky na identické alebo zastupitelné
tovary, ak v Case ich zistovania existuju.

Povinnou nélezitost'ou ramcovej dohody alebo zmluvy je aj dojednanie moznosti vypovede
pre verejného obstaravatel'a v urcenej lehote, ktora nesmie byt dlhSia, nez tri mesiace, ak
dodavatel' nie je schopny dodat’ alebo nedod4d plnenie za cenu, urcenti podla vysSie
uvedeného.

Elektronicka aukcia na Ucely tohto zdkona je opakujuci sa proces, ktory vyuziva
elektronické systémy certifikované podla § 151 na predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaja urcitych prvkov
ponuk, alebo

¢) novych hodnot, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk.

Pri elektronickej aukcii sa pouzije postup uvedeny v § 54 zdkona pri nadlimitnych zakazkéch,
a postup podla §§ 113 a 114 pri podlimitnych zédkazkach.

(1) Verejné obstaravanie v zmysle zdkona su pravidla a postupy, ktorymi sa zadéavaji
zakazky, koncesie a stitaZze navrhov. (verejnd sutaz, uzSia sutaz, rokovacie konanie so
zverejnenim, priame rokovacie konanie, sitazny dialég a inovativne partnerstvo),
ktorymi sa zadavaju :

- zékazky na dodanie tovaru,

- zékazky na uskuto¢nenie stavebnych préc,
- zékazky na poskytnutie sluZzieb,

- sutaz navrhov,

(2) Mesto Stara Tura je podla § 7 ods.1 pism. b) zdkona verejnym obstaravatel'om.



(3) Obstaravatel je definovany v § 9 zékona.

CL3
Finanéné limity pri zadavani zakaziek bez DPH

(1) Financné limity a postupy pri verejnom obstardvani upravuje zakon o verejnom
obstaravani. V zavislosti od predpokladanej hodnoty zdkazky (finanéného limitu), je
zékazka:

e Nadlimitna od hodnoty rovnej alebo vyssej ako 221.000.-EUR pri tovaroch (ale
nie potraviny) a sluzbach (ale nie sluzby v prilohe ¢.1 ZVO)

e Nadlimitna od hodnoty rovnej alebo vyssej ako 5.548 000.- EUR pri stavebnych
pracach

e Nadlimitnd od hodnoty rovnej alebo vysSej ako 221 000,- EUR pri obstaravani
tovarov ktorymi st potraviny

e Podlimitnd zadkazka je zékazka, ktorej predpokladand hodnota je nizSia ako
finan¢ny limit pre nadlimitna zakazku a sti¢asne rovnaka alebo vyssia ako:
a) 70 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru okrem potravin a zdkazku na

poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona,

b) 260 000 eur, ak ide o zédkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1
zakona,
c) 180 000 eur, ak ide o zékazku na uskutocnenie stavebnych prac.

e Zakazka s nizkou hodnotou na dodanie tovaru (okrem potravin), poskytnutie
sluzby, uskutocnenie stavebnych prac (§117) od hodnoty rovnej alebo vysSej:

5000,- EUR do hodnoty 70 000,- EUR ak ide o zakazku na dodanie
tovaru (okrem potravin) alebo ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby
(okrem sluzby podPa prilohy ¢.1 ZVO)

5000,- EUR do hodnoty 260 000,- EUR ak ide o zakazku na poskytnutie
sluzby podla prilohy ¢.1 ZVO (socidlne sluzby a iné osobitné sluzby)

5 000,- EUR do hodnoty 180 000,- EUR ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie
stavebnych prac

5000,- EUR do hodnoty 221 000,- EUR zikazka na tovary ktorymi su
potraviny

Zakazku nemozno rozdelit' ani zvolit' spoésob urcenia jej predpokladanej hodnoty s
cielom vyhnut sa pouzitiu postupov zadévania zdkazky podla zakona.

(2) Postupy vo verejnom obstardvani nadlimitnych zékaziek su:
b) verejna sutaz
c) uzsia sutaz
d) rokovacie konanie so zverejnenim
e) sutazny dialog,
f) inovativne partnerstvo,
g) priame rokovacie konanie

(3) Postup vo verejnom obstaravani pre podlimitné zdkazky s vyuzitim elektronického
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trhoviska je popisany v §§ 109 az 111 zékona.

(4) Postup vo verejnom obstaravani pre zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska je
popisany v §§ 112 az 116 zakona .

(5) Postup pri obstaravani zakaziek od 5 000.- EUR do finan¢ného limitu podlimitnych
zakaziek je popisany v § 117 — zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou.

Cl 4
BeZna dostupnost’ na trhu

(1) Bezne dostupné tovary alebo sluzby na trhu su pre ucely tejto smernice a zakona
o verejnom obstardvani, ktoré
e nie su vyrabané, poskytované alebo uskutociované na zaklade Specifickych a pre
dany pripad jedine¢nych poziadaviek,
e su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov
aj dodané, poskytnuté alebo uskutocnené a zaroven
e su spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskutoctiované pre
verejného obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskutoctiované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.
(2) Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl'a odseku 1 tohto ¢l. st najmai tovary alebo
sluzby, uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatel’a.
(3) Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl'a odseku 1 tohto ¢l. st najmi tovary a
sluzby spotrebného charakteru.
(4) Finan¢ny limit je rovnaky pre bezne dostupné a nie bezne dostupné komodity.

CL5
Postupy pri zadavani podlimitnych zakaziek

(1) Pri podlimitnych zakazkach Mesto Stara Tura

a) postupuje podla §§ 109 az 111 alebo 112 az 116 zakona, ak ide o dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzby beZzne dostupnych na trhu okrem sluzby, ktorej predmetom je
intelektualne plnenie.

b) postupuje podla §§ 112 az 116 zakona , ak ide o stavebné prace a o iné tovary alebo
sluzby, ako podl'a pismena a).

Pri pouZiti postupu podl'a bodu 1 pism. a) je mozné uzavriet rimcovu dohodu najviac
na 12 mesiacov a nie je mozné zadat’ koncesiu.

Pri zékazke podla §§ 109 a 110 sa nevyzaduje pisomnd forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyZaduju osobitné predpisy. Vysledok verejného obstaravania
sa neposiela uradu.

(2) Podlimitné zikazky s vyuzitim elektronického trhoviska

a) Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na
zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, a to
aukénym postupom ako aj na zabezpeCenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom
elektronického trhoviska je ministerstvo vnltra. Rozsah sluzieb poskytovanych tymto
elektronickym kontrakta¢nym systémom je popisany v §§ 13 al4 a v §§ 109 a 110
zakona.



b) Verejny obstaravatel’ je povinny zverejiiovat’ Stvrtro¢ne v profile sihrnnu
spravu o zakazkach podla §§ 109 a 110 s cenami vysSimi ako S 000 eur, v ktorej
pre kazdu zikazku uvedie najmid hodnotu zikazky, predmet zikazky
a identifikaciu GspeSného uchadzaca.

(c) Postup pri obstaravani bezne dostupnych tovarov a sluzieb cez elektronické trhovisko
je podrobne popisany v Obchodnych podmienkach elektronického trhoviska v platnom
zneni, ktoré su zverejnené na stranke www.eks.sk .

(3) Podlimitné zakazky nie beZne dostupné bez vyuZitia elektronického trhoviska

Podl'a §§ 112 az 116 zakona sa bude postupovat’ pri vSetkych nie bezne dostupnych
zakazkach, ktorych predpokladand hodnota zakazky sa pohybuje v rozmedzi od
70.000.- do 221.000.- EUR pri zédkazkach na dodanie tovaru a poskytovanie sluzieb,
avrozmedzi od 180.000.- do 5.548.000.- EUR pri zakazkach na uskutoCnenie
stavebnych prac.
CL6
Postupy pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

(1) Postup pri zadavani zékaziek s nizkymi hodnotami je vymedzeny v § 117 zikona
0 verejnom obstaravani.

(a) Zamestnanec zodpovedny za verejné obstaravanie pri zadavani zakazky s nizkou
hodnotou postupuje tak, aby vynalozené naklady na predmet zédkazky boli hospodéarne
a primeran¢ jeho kvalite a cene. Je povinny zabezpecit' dodrZanie principov rovnakého
zaobchadzania  a nediskriminacie. Musi postupovat v stlade s principom
transparentnosti a zdokumentovat’ cely priebeh verejného obstaravania tak aby boli
jeho tkony preskimatel'né bez ohl'adu na pouzité prostriedky komunikacie.

Prieskum trhu sa vykonava:
e e-mailovym oslovenim a ponukami,

e internetovym prieskumom (internetové prezenticie dodavatel'ov zverejnené na
web-stranke zaujemcov)

e prostrednictvom  elektronickych  nadkupnych  portdlov  (Elektronicky
kontrektacny systém, TENDERnet),

e telefonickym prieskumom

e cennikovym prieskumom,

e katalogovym prieskumom,

e osobnou navstevou a zapisnicou,

¢ inou formou prieskumu — uvedie sa akou.

Po uskuto¢neni prieskumu trhu zodpovedny zamestnanec vyhotovi zaznam, alebo
vytvori protokol o zdkazke. Predmetny zdznam o uskuto¢neni prieskumu trhu alebo
protokol o zdkazke musi mat’ tieto ndlezitosti:

¢ identifika¢né Uidaje verejného obstaravatel'a

e predmet zakazky: nazov a struény popis zakazky,
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e datum vykonania prieskumu a meno pracovnika, ktory prieskum vykonal,
e vystup z prieskumu trhu.

(b) Pre zabezpecenie principov verejného obstaravania tykajucich sa hospodarnosti
a efektivnosti vynalozenych finan¢nych prostriedkov sa mesto Stard Turd ako verejny
obstaravatel’ rozhodol obstaravat’ vyssie uvedené zakazky nasledovne:

Tovary , sluzby a stavebné prace v hodnote rovnej alebo vyssej ako 5.000.-EUR a
zéaroven nizsej ako:  70. 000,- EUR (tovary, sluzby)
180 . 000,- EUR (stavebné prace)

jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju na zéklade prieskumu trhu v sulade so
zasadami maximalnej hospodarnosti na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v ¢l. 6
bod (3) vyberom najvhodnejSieho zhotovitel'a zaslanim vyzvy na predlozenie ponuky
ak je to mozné minimalne trom potencialnym zhotovitel'om.

(c) Ak ide o zédkazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na
trhu méZe sa postupovat’ podl'a § 109 az 111 (elektronické trhovisko).

(2) Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile sihrnnu spravu o zakazkach
s nizkymi hodnotami s cenami vy$§imi ako 5.000 eur za obdobie kalendarneho
Stvrt'roka do 30 dni po skonceni kalendiarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdua
takuto zakazku uvedie najmi hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu
dodavatela.

(3) Vyberové kritéria pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

Verejny obstaravatel' urcuje jednotlivé kritéria stvisiace s predmetom zakazky tak,
aby vyjadrovali vzt'ah uZitkovej hodnoty plnenia a ceny, pricom kritériami vyberu
dodavatel’a pre obstaravanie tovarov, sluZieb a potravin s nasledovné kritéria:

e Osobné¢ dobré skusenosti s dodavatel'om

e Vzdialenost sidla prevadzky dodavatela

e Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)
e Referencie a ich kvalita (pocet reklamacii)

e Kbvalita a Cerstvost’ potravin

e Akciové ceny

e Cena

e Termin dodavania tovaru

e Plnenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravatel’a
e Technické zabezpecenie pre kvalitné poskytnutie sluzby
e Pripadne iné

Verejny obstaravatel’ urCuje jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zékazky tak,
aby vyjadrovali vztah uzitkovej hodnoty plnenia a ceny, pricom kritériami vyberu
zhotovitela pre obstaravanie stavebnych prac su nasledovné kritéria:

e  Osobné dobr¢ skusenosti s poskytovatel'om
e  Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)
e Referencie na stavebné prace a kvalita (pocet reklamécii)

e C(Cena



e Termin vystavby
e Plnenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravatel’a
e Pripadne iné

Pravidla uplatnenia jednotlivych kritérii zavisia od zlozitosti a rozsahu predmetu
zékazky, musia byt’ nediskriminacné a musia podporovat’ Cestn1 hospodarsku sut’az.

(4) Verejny obstaravatel’ sa rozhodol vyuzit’ postup priamym zadanim u nasledovnych
poloziek:

a) sluzby
- zhotovenie fotografii, printovych materialov, ak sa na ne vztahuje zakon ¢. 618/2003
Z. z. (autorsky zékon)

- auditorské, uverové, ratingové a obstaravatel'ské sluzby
- telekomunikacné sluzby
- reprografické sluzby

- sluzby suvisiace s nainStalovanymi zariadeniami (zabezpeCovacie zariadenie,
klimatiza¢né jednotky.....)

- servis zariadeni u autorizovanych dodéavatel'ov
- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby

- sluzby pri Gdrzbe a podpore informacnych systémov a inStalovaného programového
vybavenia

- hardvérové sluzby (nevyhnutn¢)

- sluzby pri udrzbe informa¢ného systému

- sluzby spojené spoziarnou ochranou, pracovnou zdravotnou  sluZbou
a bezpecnostno-technickou sluzbou podla zdkona €. 124/2006Z.z.

- servis, opravy a udrzba autoparku
- poradenské sluzby

- znalecké posudky
b) tovary
- reklamné predmety

- propagacné a upomienkové predmety, ak sa na ich obstaranie vztahuje zakon ¢.
618/2003 Z. z. (autorsky zakon)

- drobn¢ ndkupy tovarov dennej potreby pre mesto a jeho zariadenia
¢) iné

- obstardvanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac, pri ktorych by potencidlni
dodavatelia boli obozndmeni s informéciami, ktorych neopravnené pouzitie moze
priamo alebo nepriamo ohrozit’ ¢innost’.



ClL.7
Zakazky s hodnotou do 5.000,- EUR

(1) Zékon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov sa nevzt'ahuje na zdkazku, ktorej predpokladand hodnota je niZSia ako
5.000,- EUR v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendéarny rok.

(2) Mesto Stard Turd ako verejny obstaravatel rozhodol obstardvat’ vyssie uvedené
zékazky nasledovne:
Zamestnanec zodpovedny za obstaranie zakazky s nizkou hodnotou do 5.000,- EUR
postupuje tak, aby vynalozené naklady na predmet zakazky boli hospodarne
a primerané jeho kvalite a cene.

(3) Verejny obstaravatel’ je povinny do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrt'roka
uverejnit’ v profile sihrnni spravu o zmluvach, so zmluvnymi cenami vys$Simi
ako 1.000,-EUR, ktoré uzavrel za obdobie kalendarneho Stvrt'roka a na ktoré sa
podla § 1 ods. 2 aZz 14 nevzt'ahuje tento zakon. V sihrnnej sprave za kazdu
takuto zakazku uvedie najmi hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu
zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva uzatvorena.

(4) Verejny obstaravatel’ nie je povinny v stuhrnnej sprave uviest' zakazky, ktoré boli
zverejnené v Centralnom registri zmluav.

ClL 8
Zavereéné ustanovenia

(1) Pri Cerpani finan¢nych prostriedkov z dota¢nych fondov na zéklade ,,Zmluvy o poskytnuti
NFP* uzatvorenou s poskytovatelom sa proces VO riadi ustanoveniami vSeobecnych
zmluvnych podmienok poskytovatela.

(2) Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty z pouZitého postupu
verejného obstaravania — t.j. oznamenia o vyhlaseni metody, vyzvy, sat’azné
podklady, ponuky, menovacie dekréty ¢lenov komisie, vyhlasenia, koreSpondenciu
s uchadzacom, spravu o zakazke, zmluvu, vSetky ostatné suvisiace doklady
a uchovava ich desat’ rokov od uplynutia lehoty viazanosti poniuk u zamestnanca
zodpovedného za obstaravanie.

(3) Za kompletnost’ dokumentacie zodpoveda zamestnanec, ktory obstaravanie
realizuje.

(4) Této smernica nadobtida G¢innost’ 1. marca 2019. Nadobudnutim ¢innosti tejto smernice
straca platnost’ a u€innost Smernica ¢.5/2017 - IS wupravujica postup verejného
obstaravatel'a zo dia 01.06.2017.

V Starej Turej dita: 01.03.2019

PharmDr. Leopold Barszcz
primator mesta Stara Tura



