Nasa znacka: 15128/270/2020

Organiza¢ny plan ¢innosti riaditelov §kol a Skolskych zariadeni na Skolsky
rok 2020/2021.

I. RIADITEL PREDKLADA ZRIADOVATELOVI NA SCHVALENIE A
RADE SKOLY NA VYJADRENIE (§5 ods. 7 zakona &. 596/2003 Z. z.).

a) navrhy na pocty prijimanych Ziakov a navrhy na pocty tried

b) navrh na zavedenie Studijnych alebo ucebnych odborov a ich zameranie,
¢) navrh Skolského vzdelavacieho programu a vychovného programu,

d) navrh rozpoctu,

e) ndavrh na vykondvanie podnikatel’skej ¢innosti Skoly alebo skolského zariadenia,

f) sprdavu o vychovno-vzdelavacej ¢innosti, jej vysledkoch a podmienkach podla § 14 ods. 5
pism. d), ( podl'a § 5 ods. 7 pism. f) zdkona ¢. 596/2003 Z. z. 0 $tatnej sprave v Skolstve a Skolske;j
samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov predlozit’ do 31.
oktobra prislusného roka predlozit’ zriadovatel'ovi Skoly Spravu o vychovno-vzdelavacej Cinnosti
(SVVC) na schvélenie spolu s prislusnym vyjadrenim rady $koly k predkladanej sprave -§ 3 ods. 1
vyhlasky ¢. 9/2006 Z. z.)

g) spravu o vysledkoch hospodarenia s$koly alebo Skolského zariadenia - predlozit’ stthrnnu
spravu o hospodareni $koly zriad'ovatel'ovi v pisomnej forme, ktort $kola odosle najskor
prostrednictvom webovej aplikacie, ktora je pristupna od 13.3. — skoly do 4.4. ( do 15.4.-
zriad’ovatel’)

- spravu o hospodareni Skoly a Skolské zariadenia, ktoré neposielaji webova aplikaciu
predlozia a doplnia spravu v tabulkovej forme s pisomnym komentarom k plneniu

rozpoctovanych vydavkov do 15.3.

h) koncepcny zamer rozvoja Skoly alebo Skolského zariadenia rozpracovany najmenej na dva

roky a kazdoro¢ne jeho vyhodnotenie (do 31.7.)

i) informdciu o pedagogicko-organizacnom a materidalno-technickom zabezpeceni vychovno-

vzdeldvacieho procesu



I1. DALSIE POKYNY A ODPORUCANIA

eVzhPadom na sucasnu epidemiologicku situaciu riadit’ sa rozhodnutiami
ausmerneniami MSVVaS SR. Aktuilnu situiciu konzultovat’ so
zriad’ovatel’om

eDo 15.09.2020-predlozit Spravu o realizacii SKVP po¢as mimoriadneho prerusenia
$kolského vyucovania — ZS, ZUS

* Podl'a §6 ods. 19 zakona ¢. 596/2003 Z. z. ma obec povinnost’ viest’ evidenciu deti a Ziakov
vo veku plnenia PSD, ktori maju v obci trvalé bydlisko vo veku od 6 do 16 rokov

e Skola s pravnou subjektivitou (riaditel’) zodpoveda za naleZité dodrZiavanie platnej

legislativy a plnenie tiloh zriad’ovatela (SU-kolského uradu) v pozadovanych terminoch.

e Prizabezpecovani chodu skoly, Skolského zariadenia dodrziavat’ sluZobny postup Vv stilade
s legislativou (zédkon 596/2003, skolsky zakon, vyhlasky- komunikécia so zriad’ovatel'om,
OU a inymi organmi)

e Ziadame riaditelov §kol a SZ povinne nahlasovat’ zmeny udajov v obsadeni zastupcov
riaditelov, v radach $kol, vSetkych sluzobnych telefonnych &isel a e-mailovych adries na
Su.

e Prerokuvat so zriadovatelom  personidlne, materialne a socialne podmienky
zamestnancov Skoly alebo Skolského zariadenia (§6 ods.18 ¢ zakona 596/2003)

e Aktualizovat’, prerokovat’, schvalit’ zakladné dokumenty skoly v sulade s novelou
zakona ¢. 138/2019 Z. z. (pracovny poriadok, koncepény zamer rozvoja $koly, Skolsky
poriadok, plan profesijného rozvoja, organiza¢nu Struktiru — poéty ziakov a tried, Studijnych
odborov, vnatorny systém kontroly, hodnotenia a odmenovania,) v zmysle aktualne platnej
legislativy a POP a potrebné doklady zaslat’' na SU.

e Pri tvorbe planu profesijného rozvoja (Stvorro¢ny plan) a roéného planu vzdelavania sa
odporuca riaditel'om $kol vychadzat z realnej analyzy potrieb Skoly

e Riaditelom odpora¢ame, aby o kazdej neplanovanej udalosti, kontrole (RUVZ,SSI,NKU),
tiraze, havarii, ale i navstevach politikov, §tatnikov, predstavitelov MSVVaS SR okamzite
informovali SU.

e Ziadost o sthlas na uskutonenie $koly v prirode, lyziarskeho, plaveckého vycviku
predlozit’ najneskdr 10 dni pred uskutocnenim akcie. Vyuctovanie nenormativnych
finan¢nych prostriedkov- ur€enych na lyziarsky kurz a skolu v prirode je skola povinna

zrealizovat’ o najskor, najneskor viak do 10 dni po skonéeni poslednej SvP a LK.



Riaditelia §kol a $kolskych zariadeni 10 dni pred podujatim elektronicky informuji SU
0 podujatiach, aktivitach a sut'aziach organizovanych prip. spoluorganizovanych skolou, ako
aj o zapojeni skoly do projektov a programov, grantov.

Informovat’ zriad’ovatel’a o termine zapisu a podmienkach prijimania ziakov a deti,
dodrziavat’ lehotu na v€asné oznamenie o realizacii zapisu v sulade s legislativou.
Informovat’ o vysledkoch zapisu- predlozit’ navrhy na pocty prijimanych ziakov a deti
vo vSetkych Skoléach a Skolskych zariadeniach

Predkladat’ v pripade potreby a Vv sulade so zdkonom a VZN zriadovatelovi Ziadost’
0 odpustenie mesa¢ného prispevku zakonnych zastupcov

Spolupracovat’ pri plneni a vyhodnocovani planu hospodérskeho a socialneho rozvoja mesta.
Hlasit' na SU neprimerané zniZenie poétu deti v CVC, v ZUS, SKD, SJ.

Zabezpecovat’ pravidelnost’ §kolskej dochadzky a jej porusovanie bezodkladne riesit’ so
zédkonnymi zastupcami ziaka v stilade s § 5 ods. 10 all zakona ¢. 596/2003 Z. z. Po zlyhani
tejto povinnosti podat’ hlasenie zriad’ovatel'ovi Skoly. Plnenie povinnej $kolskej dochadzky
pravidelne vyhodnocovat a prijimat’ vlastné ucinné opatrenia na predchadzanie porusovania
tejto povinnosti. Bezodkladne nahlasovat’ priestupky ziakov.

Ziadame riaditel'ov, aby vietky vykazy ako Skol MSVVS SR, Ur, IKT, Eduzber , Centralny
register atd’. vyplnili zodpovedne a vcas, ale i véas odoslali nalezitym uradom a
elektronicky i v tlatenej podobe na SU.

Skoly st povinné elektronicky prostrednictvom svojho $kolského informa¢ného systému
(napr. ascAgenda, eSkola a pod.) poskytovat’ do centrilneho registra tudaje k
15.septembru a nasledne od oktébra do juna opakovane ku koncu kazdého mesiaca.
Téato povinnost’ sa tyka kazdy mesiac vSetkych §kol aj v pripade, ak nenastala zmena v
udajoch. BlizSie informacie o poskytovani udajov su zverejnené na stranke
www.minedu.sk/aktualizacia-udajov-do-centralneho-registra/a v metodickom pokyne na
tejto stranke

Odportcame pravidelne aktualizovat’ web stranky, prispievat’ do mestského mesacnika
a pri zverejiiovani odberatel'skych vzt'ahov uvadzat’ konkrétne a realne tidaje

Vykonavat’ finanéni kontrolu na useku hospodérenia s finanénymi prostriedkami
pridelenymi zo Statneho rozpoctu, z rozpoctu mesta, Eurdpskej unie, s materialnymi
hodnotami a majetkom, ktory maji v sprave, a kontrolovat' efektivnost’ a ucelnost’ ich

vyZitia.



Spolupracovat’ pri navrhu rozpoétu, jeho plneni a vyhodnocovani- konzultovat’ so SU
¢erpanie finan¢nych prostriedkov na nakup materidlno-technického vybavenia,
potrebnych oprav a udrzby jednotlivych zariadeni a objektov. Predlozit’ kazdoroc¢ne
zriad'ovatel'ovi v septembri (pred zostavovanim rozpoctu) zoznam nevyhnutnych oprav
a poziadaviek potrebnych na zabezpecenie vychovno-vzdelavacieho procesu a bezpe¢ného
chodu skoly. Nepredpokladané vzniknuté situacie a neplanované vydavky riesit’ operativne
v priebehu roka po konzultacii a so sihlasom zriad’ovatel’a.

Informovat’ o ispechoch skoly a Skolského zariadenia- olympiady, sut'aze, projekty.
Informovat’ SU 0 vysledkoch testovania Ziakov T5 a T9.

Informovat’ o ziskanych materidlnych prostriedkoch a finanénych zdrojoch- sponzorstvo,
2% z dane, prenajmy, iné a ich G€elnom vyuziti.

Odporucame riaditel'om riadit’ sa Sprievodcom §kolskym rokom 2020/2021, ktory vydalo
MSVVa$ SR a zamerat’ sa na zaradenie odportiéanych aktuilnych vychovno- vzdelavacich
oblasti, aktivit a tém (bezpec¢nost’ a prava deti, bezpecnost’ a prevencia, zdravy zZivotny Styl,
inkluzivne vzdelavanie...)

Distancné formy vzdeldvania vyuzit pri vzdelavani pedagogickych a odbornych
Zamestnancov

Vyuzivat elektronické zdroje a komunikaciu na vyuéovani, zapracovat do SkvP aktivity
zamerané¢ na ziskavanie zru¢nosti potrebnych pre online vzdelavanie a vzdelavanie pomocou
digitalnych technolégii

Vypracovat’ vlastné programy prevencie Sikanovania V sulade so Smernicou ¢. 36/2018

v Skolach a sk. zariadeniach — vyhotovovat’ zapis o rieSeni Sikanovania —bude sa realizovat’
zber udajov v tejto oblasti- projekt s nazvom ,,Odpiseme ti“- www.odpisemeti.sk
Organizovat’ preventivne programy a aktivity v spolupraci s CPPPaP, MsP, CVC- alkohol,
drogy, rizikové spravanie, kyberSikanovanie, pouzivanie socidlnych sieti

Vypracovat’ strategicky plan kariérového poradenstva uz od primarneho vzdelavania,
vytvorit’ i€inny informaény a podporny systém

Podporovat’ zapajanie Ziakov do dobrovolnickych aktivit, spolupracovat’ s organizaciami

V naSom meste, podporovat’ neformalne vzdelavanie Ziakov aj ucitelov,

Prispievat’ k rozvijaniu vychovy k demokratickému obcianstvu posiliiovanim vyraznejSej
spoluudasti Ziakov na riadeni Zivota Skoly, pripadne niSho mesta efektivnejSou

spolupracou s detskym parlamentom



IV. DOLEZITE TERMINY

Do 10.9.- ziadost ZS a MS dotacia na stravu na UPSVaR- poéty Ziakov a deti

Do 10.9.-vydaju vzdelavacie poukazy — ZS, do 25.9. — prijma VP — ZS, CVC,ZUS, do
28.9. — protokol —internetova aplikacia do 3.10. - zriad’'ovatel’

MS a ZS aktualizovat’ idaje do Centralneho registra vzdy od 21. v danom mesiaci do 5.
V nasledujucom, v decembri od 18.12. do 12.1.

12.9.2020 -predlozit’ zoznam ziakov zo SZP(tyka sa Ziaka ktory je diagnostikovany ako ziak
so SZP podrla § 2 pism . p) Skolského zakona ( ma vydané potvrdenie z CPPP a P) a sucasne
nie je ziakom Specialnej triedy v zékladnej Skole alebo individudlne zacleneny z dovodu
zdravotného znevyhodnenia v zakladnej $kole ( v stlade s Eduzberom).

K 15.9. zber udajov do Skolského informacného systému (ASC agenda) anasledne do
centralneho registra crinfo.iedu.sk-odovzdat protokoly-Skoly do 25.9. a zriad’ovatel’ do 30.9.
22.9.2020 Predlozit’ ziadosti o pridelenie finan¢nych prostriedkov na dopravu ziakov
CVC- september-zoznamy prijatych ziakov z inych obci

K 30.9.- zti¢tovanie prispevku na dopravu

K 30.09.2020- ziadost-prispevok na rekreacie

Do 31.10. 2020 predlozit na SU ,,Spravu o vychovno-vzdeldvacej ¢innosti, jej vysledkoch
a podmienkach $kol a Skolskych zariadeni za Skolsky rok 2019/2020*

Testovanie pohybovych predpokladov Ziakov 1. a3. roénikov ZS od 2.9. do 31.10.2020-
vysledky do ISTZ www.testovanieziakov.sk do 30.11.2020- dva mesiace po ukondeni
mimoriadnej situacie

Testovanie T5- 19.05.2021

Vypracovat’ harmonogram prevadzky MS po¢as viano&nych prazdnin

Do 5.12. — zi¢tovat’ prispevok na uc¢ebnice

povinnost' dokladovat’ vSetky Uctovné doklady na spracovanie Uctovnej zdvierky na
ekonomické oddelenie k 22.12.2020

Predlozit’ zriad'ovatel'ovi spravu, v ktorej uvediete zoznam uzavretych zmluv, predmet a tcel
najmu, dobu najmu a cenu ndjmu za prislusné obdobie roka

Riaditelia podl'a zdkona ¢.552/2003 Z. z. § 10 ods.1,pis.b podaju zamestnavatel'ovi
majetkové priznanie.

V spolupraci so zriadovatefom Ziadat v pripade potreby o dohodovacie konanie ZS-
navySenie NFP na prisluSny kalendarny rok- april, september-oktober

Do 4.4. Skoly a §kolské zariadenia maji povinnost’ podl'a § 7 ods.1 zékona &. 597/2003 Z.
z. vypracovat spravu, protokol —vykaz k sprave o hospodareni za predchadzajuci kalendarny
rok a predlozit’ ho zriad'ovatel'ovi. K protokolu prilozit’ slovny komentar.

Testovanie T9 — 24. marca 2021, nahradny termin 14. a 15. aprila

Zapis do ZS- april

Do 25.4.Vypracovat’ harmonogram prazdninovej prevadzky MS poéas letnych prazdnin
April- zu¢tovanie finanénych vzt'ahov so Staitnym rozpoctom (zriad’ovatel’)

Zber Udajov 0 asistentoch ucitel'a pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim do 24.5.
(zriad’ovatel’ — termin predkladania ziadosti do 31.5.). Termin zverejnenia udajov 31.7.)
Oznamenie zriad’ovatel'ovi o zapise do MS-maj, do ZUS


http://www.testovanieziakov.sk/

Do 9.5. dorucit’ vysledky zapisu ziakov do 1. ro¢nika

Oznamit zriadovatelovi vysledky zapisu deti do MS, ZUS

Riaditel’ Skoly je povinny do 30.jiina poslat’ prislusSnym obciam, v ktorych maju ziaci trvaly
pobyt, zoznam Zziakov, ktorych na vzdeldvanie prijal. Riaditel’ Skoly po zapise je povinny
pisomne oznamit’ prislusnému OU v termine podty deti v tabul’ke-vykaz typu Skol 3-1
20.6. - predlozit’ navrh na organizaciu nového Skolského roka

Monitorovacia sprava —podl'a harmonogramu, ktory posle $koldm ekonomické oddelenie
Ciselna Cast’ a textova cast’

CVC-do 15.1.2021 a do 15.7.2021- vyudtovanie finanénych prostriedkov na zaujmové
vzdelavanie od inych obci

Predkladat’ Stvrtroény vykaz o praci v skolstve 1-04 vzdy do 10.dna po ukonceni Stvrtroka
Ziadost’ o uhradenie prispevku na rekreaciu predklada $kola a zriadovatel’ spracovanim
prilohy €. 1 a ¢. 2 (formular zriad’ovatel’a, formulér Skoly) za Skoly vo svojej zriad'ovatel'skej
posobnosti prostrednictvom okresného uradu v sidle kraja v termine do 30.09.2020 na
zaklade podkladov o vySke skuto¢ne vyplatenych prispevkov na rekreaciu za obdobie
01-08/2020 a predpoklad potreby FP na obdobie 11-12/2020.

Priprava rozpoctu na rok 2021- podl’a harmonogramu.

Kalendarium sa v priebehu roka mézZe menit’ a dopliat’

V Starej Turej, dia 2.9.2020

Vypracovala: Mgr. Elena Sladkova

veduca oddelenia Skolstva a socilnych veci

Schvalila: Mgr. Soia Kristofikova- prednostka MsU =~ —oeemmmmemmmeeeemeeeee

PharmDr. Leopold Barszcz

primator mesta



