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ORGANIZACNY PORIADOK
Mestského uradu Stara Tura

vydany primatorom mesta v sulade s § 13 ods. 4 pism. d) zikona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v platnom zneni

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Organizacny poriadok ustanovuje vnutornt organizaciu Mestského turadu Stara Tura (d’alej v texte len
MsU) a napln prace jednotlivych organizacnych utvarov.

Clanok 2
Mestsky turad

MsU zabezpetuje organizaéné a administrativne veci mestského zastupitel’stva (MsZ) a primétora, ako
aj organov zriadenych MsZ.
Sidlom MsU je ulica Gen. M. R. Stefanika 375/63, 916 01 Stara Tura.

Ulohy MsU su prikladmo vymenované v ustanoveni § 16 zakona &. 369/1990 Zb. v platnom zneni.

Clanok 3

Organizaéné ¢lenenie MsU
Statutdrnym zastupcom a najvy$§im vykonnym organom mesta je primator, ktory riadi pracu MsU.
Primatora zastupuje zastupca z radov poslancov, ktorého poveruje primator, a to v rozsahu uréenom
v pisomnom povereni.
MsU vedie a jeho pracu organizuje prednosta, ktorého vymentiva a odvolava primétor.
MsU sa d’alej ¢leni na jednotlivé odborné utvary, ktorymi su oddelenia. Vedici oddeleni si v priame;
riadiacej posobnosti primatora.
MsU mé zriadené nasledovné oddelenia :

a) oddelenie klientskeho centra (OKC),

b) oddelenie ekonomiky a majetku mesta (OEMM),
€) oddelenie spologenskych sluzieb (OSS), a

d) oddelenie strategického rozvoja a investicii (OSRI).

Clanok 4
Zastupca primatora

Zastupca primatora mesta plni v sulade s poverenim primatora mesta tieto ulohy:
e vybavovanie pravnej agendy v spolupraci s ostatnymi odbornymi Gtvarmi ako aj v spolupraci s
ostatnymi subjektami v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta

e cvidenciu a vybavovanie st'aznosti, peticii,
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evidenciu zakladatel'skych a spoloc¢enskych zmluv spolo¢nosti s majetkovou ucastou mesta

evidenciu ziadosti o spristupnenie informacii v sulade s osobitnym predpisom, ktoré postupuje na
vybavenie jednotlivym oddeleniam podl’a odborného zamerania,

vedenie strategickych projektov v oblasti informatizacie a digitalizacie verejnej spravy v
pOsobnosti mesta.
Clanok 5
Prednosta MsU

Prednosta plni najma tieto ulohy:

zabezpeduje riadny chod MsU,

zabezpetuje materialno-technické vybavenie MsU po odsthlaseni primatorom mesta,

dozera na dodrziavanie predpisov o ochrane majetku mesta a hospodareni s majetkom mesta,
zabezpecuje hospodarne vynakladanie finanénych prostriedkov mesta,

nariad’'uje vykonanie mimoriadnej kontroly stavu pokladne a mimoriadnej inventury majetku,
koordinuje &innost’ vietkych oddeleni MsU,

zabezpecuje komplexnu personalnu pracu /vznik, priebeh a ukonéenie pracovného pomeru / a
nasledna priprava a vyhotovenie podkladov odmenovania zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme,

vykon dohl’adu nad ochranou osobnych udajov,
plni d’alsie ulohy podl'a pokynov primatora mesta,
prostrednictvom kancelarie prednostu zabezpecuje:

o komplexnu IT agendu, najmé spravu vypoctovych zariadeni, informaénych sieti, serverov, a
webového sidla mesta

o agendu registratiry — ukladanie, ochrana a vyrad’ovanie spisov,

o komplexnu agendu mestského zastupitel'stva.

o spravu a udrzbu budovy a technického vybavenia MsU a sluzobnych vozidiel MsU.

Na zabezpecenie plnenia iloh moéze prednosta poverit’ zastupovanim iného zamestnanca MsU z radov
veducich oddeleni pocas doby svojej nepritomnosti.

Clanok 6
Kanceldria primatora

Kancelaria primatora zabezpecuje najma:

zabezpecovanie komunikacnej stratégie mesta,
evidenciu verejnych kultirnych a §portovych podujati konanych na izemi mesta,
prijimanie oficidlnych hosti a zabezpe€ovanie pracovnych navstev,

prijimanie a zabezpecovanie zahrani¢nych navstev,
protokolarne prijatie oficialnych domacich a zahrani¢nych delegacii,
pripravu a zabezpecovanie spoloCenskych, kultirnych a spomienkovych podujati mesta,

evidenciu oznameni o konani verejnych zhromazdeni.

Clanok 6
Oddelenie klientskeho centra

Oddelenie klientskeho centra zabezpecuje najma:

Strana2z5



Organizacny poriadok Mestského tiradu Stara Tura

1)

1)

evidenciu a rozdel'ovanie doslej posty a evidenciu odchadzajucej posty,

komplexnu koordinaciu a management kontaktu verejnosti v priestoroch klientskeho centra,
komplexnu agendu volieb a referenda,

komplexnu agendu matriky,

komplexnu agendu evidencie obyvatel'ov.

Clanok 7
Oddelenie ekonomiky a majetku mesta

Oddelenie ekonomiky a majetku mesta zabezpecuje najma:

spracovanie komplexnej agendy v oblasti financii, rozpoctovnictva, uctovnictva,
spracovanie agendy miestnych dani a poplatkov a spravnych poplatkov,
spracovanie agendy ziadosti o dotacie z rozpo¢tu mesta,

vedenie evidenciu majetku mesta a vykonava jeho inventarizaciu,

pripravu podkladov pre mestské zastupitel'stvo v posobnosti oddelenia, ku ktorym je potrebné
rozhodnutie mestského zastupitel’stva,

vydava osvedc¢enie a vedie evidenciu samostatne hospodariacich rol'nikov,

vypracovanie suhlasu, stanoviska alebo vyjadrenie mesta k podnikatel'skej a inej cinnosti
pravnickych a fyzickych osob, k umiestneniu prevadzky obchodu a sluzieb na uzemi obce ak tak
ustanovuje osobitny zakon,

vykonava ostatné ¢innosti, ktoré vyplyvaji priamo z osobitnych pravnych predpisov vztahujiucich
sa na agendu oddelenia.

Clanok 8
Oddelenie spolo¢enskych sluzieb

Oddelenie spolocenskych sluzieb zabezpecuje najma:

spolupracu a podiel’anie sa na priprave materialov na rokovanie organov mesta — komisii mestského
zastupitel'stva a mestského zastupitel'stva,

agendu preneseného vykonu Statnej spravy na useku skolstva podl'a osobitnych predpisov,
agendu skolského uradu a spolo¢ného skolského uradu,
agendu originalnej pdsobnosti na useku Skolstva podla osobitnych predpisov,

komplexnu agendu sociadlnych sluzieb podl'a zdkona ¢. 448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbach
v platnom znent,

vypracuva a predklada k schvaleniu navrh komunitného planu socidlnych sluzieb v izemnom
obvode mesta,

je kontaktnym pracoviskom mesta pre styk so Zariadenim opatrovatel'skej sluzby mesta Stara Tura
(ZOS) vratane pripravy podkladov pre uzatvorenie prislusnych zmluvnych dokumentov,

na useku socialno-pravnej ochrany deti a socialnej kurately vykonava komplexnt agendu podla
zakona €. 305/2005 Z. z. v platnom zneni, vratane Setrenia v domdacnosti deti a plnoletych fyzickych
0s0b, u ktorych je ohrozeny psychicky, fyzicky alebo socialny vyvin,

vykonava socialne poradenstvo,

vedie ucelenu agendu potrebnu k poskytnutiu jednorazovej davky v hmotnej nudzi alebo
jednorazovej financnej pomoci,

spracovava spravy pre potreby sudu, exekutorské urady a organy ¢inné v trestnom konani, vedie
ich evidenciu a archivaciu,
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metodicky usmernuje vSetkych zamestnancov mesta v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravia pri
praci (BOZP), zabezpecuje dodrziavanie predpisov BOZP, zabezpecenie Skoleni, kurzov, skusok,
resp. ziskanie potrebnych opravneni a povoleni, materidlne zabezpecenie zamestnancov v oblasti
BOZP,

plnenie povinnosti a plnenie uloh mesta v oblasti civilnej ochrany obyvatel'stva (COO)
po organizacnej, administrativnej a legislativne] stranke, spolupraca s organmi S§tatnej spravy
na useku COO,

plnenie povinnosti a uloh mesta v oblasti poziarnej ochrany (PO) po organizacnej, administrativne;j
a legislativnej stranke, spolupraca s orgdnmi Statnej spravy na useku PO, spolupraca s hasi¢skymi
zbormi a hasi¢skymi jednotkami,

vykonavanie dalSich cinnosti, ktoré vyplyvaji priamo z osobitnych pravnych predpisov
vzt'ahujucich sa na agendu oddelenia.

Clanok 9
Oddelenie strategického rozvoja a investicii

Oddelenie strategického rozvoja a investicii zabezpe€uje najma:

sulad jednotlivych strategickych koncepcii mesta so strategickymi koncepciami regionu a Statu
v lokalnych podmienkach,

koordina¢nt a metodicki ¢innost’ v ramci vyuzivania finan¢nych prostriedkov z verejnych zdrojov
a zo Strukturdlnych nastrojov EU,

koordinaciu a vykon odbornych cinnosti pri priprave projektov a ostatnych podkladov
k zabezpeceniu a vypracovaniu ziadosti za uc¢elom ziskavania financnych prostriedkov z inych
zdrojov pre mesto,

koordinaciu ¢innosti jednotlivych organiza¢nych tutvarov mesta, organizacii v zriad’ovatelskej
pOsobnosti mesta a ostatnych partnerov pri implementacii Integrovanej Uzemnej stratégie
udrzatel'ného rozvoja mesta, jej monitorovani, vyhodnocovani a aktualizacii v spolupraci
s Trencianskym samospravnym krajom,

spolupracu s mestskymi podnikmi resp. organizaciami v zriadovatel'skej pOsobnosti mesta
v oblasti pripravy, tvorby a implementacie projektov,

koordinaciu ¢innosti suvisiace s implementaciou projektov na Girovni mesta,

informovanost’ jednotlivych subjektov v zriad'ovatel'skej a zakladatel'skej pdsobnosti mesta
o doélezitych zmenach, novych vyzvach v stivislosti s moznost'ou Cerpania financnych prostriedkov
z inych zdrojov,

evidenciu prehl'adov rozpracovanych, schvalenych a realizovanych projektov mesta,

majetkovo-pravne vysporiadanie nehnutel'nosti, pripravu kipnych, najomnych, zamennych a inych
typov zmluav v stvislosti s nehnutelnym a hnute'nym majetkom,

spravu budovy mestského uradu a hasic¢skych zbrojnic, ich drzbu a opravy,
koordinaciu dotaénych programov z rozpo¢tu mesta,

pripravu podkladov k tvorbe rozpo¢tu mesta s dorazom na zapracovanie rozvojovych projektov
financovanych z cudzich zdrojov,

spracovanie, prerokovanie a schvalovanie SUP mesta, obstaranie UPD sidelnych utvarov a zon,
zmien a doplnkov UPD,

vypracovanie §tadii pre jednotlivé lokality v meste pre potreby mesta,
projekty na stavby a rekonstrukcie objektov investi¢ného charakteru pre objekty mesta,
realizéciu investi¢nych akcii mesta,

vykonavanie stavebného dozoru na stavbach, ktorych investorom je mesto,
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e pridel’ovanie stipisnych a orientacnych ¢isel budov,

e vydavanie rozkopavkovych povoleni na verejné priestranstva a miestne komunikacie,
e vydavanie stanovisk k funkénému vyuzitiu a zmene kultiry pozemkov,

e vykon dohl'adu nad ochranou stavieb, ktoré st kultirnymi pamiatkami,

e vykonavanie komplexnej agendy prenesen¢ho vykonu Statnej spravy podl'a osobitnych predpisov
(napr. stavebny zakon vratane vykonavacich predpisov, cestny zakon, pravne predpisy na useku
ochrany prirody a krajiny, ovzdusia, vdd, odpadového hospodarstva, spravny poriadok),

e vykonava aj ostatné ¢innosti, ktoré vyplyvaji priamo z osobitnych pravnych predpisov
vzt'ahujucich sa na agendu oddelenia.

Stara Turd, 1. jal 2025

PharmDr. Leopold Barszcz
primator mesta
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